CAL AL COMUNEI
RVA &
HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a aparatului propriu al Consiliului local al comunei PARVA

Consiliul local al comunei Parva,intrunit in sedintd ordinara in prezenta a 11consilieri;

Avand in vedere: ; ; .

_ referatul nr. 145 din 01.02.2005 intocmit de secretarul comunei Parva prin care se motiveazi
necesitatea aprobaril Regulamentului de organizare si functionare a aparatului propriu al consiliului local

duph noua organigramé aprobatd; i 8 o
_ Avizul favorabil al Agentiei Nationale a Functionarilor Publici Bucuresti inregistrat sub numérul

=57/29,12_2004; ' :

-Avizul favorabil nr.199/21 .02.2005 a secretarului comunei Parva;

-Avizul favorabil nr.220/24.02.2005 a Comisiei Administratie Publica Locala,Juridica si de
Disciplina,Apararea Ordinei Publice,Agricultura-Silvicultura,Cadastru...

- Hotararea Consiliului local al comunei Parva nr. 6/27.02.2004 privind aprobarea organigrameli si a
statului de functii pentru anul 2004, a functiilor de demnitate publica, functiilor publice si al personalului
contractual, din cadrul Primariei comunei Parva;

_ Hotararea Consiliului local Parva nr. 13/31.08.2003 cu privire la aprobarea Regulamentului de
organizare i functionare a aparatului propriu al Consiliului local Parva;

- Dispozitiile Primarului comunei Parva nr.17 din 7.02.2005 cu privire la reincadrarea in funcfia
publica a functionarilor publici din cadrul aparatului propriu al Consiliului local al comunei Parva;

- prevederile art. XIII-2, si art XVI-alin 1 lit(a), (b)si alin.2.lit."a”din Legea nr. 161/2003 privind unele
masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice a functiilor publice si in mediul de
afaceri,prevenirea §i sanctionarea coruptiei,prin care s-a modificat L.188/ 1999-privind Statutul Functionarilor
publici-republicata;

- prevederile Legii contabilitatii nr.82/1991 -republicata;

- prevederile Legii nr.393/2004 privind Statutul alesilor locali;

- prevederile art.6(9) si art.17 din Legea nr.52/21.01.2003 privind transparenta decizitionala in
administratia publica; !

in temeiul prevederilor art. 38 alin2.lit.”a” si “e”, si art.46(1) din Legea nr.215/2001 privind
administratia publica locala, cu modificarile si completarile ulterioare: 4

HOTARASTE: 4
ART. 1.Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului propriu al Consiliului
local al comunei Parva, conform anexei nr. 1 care face parte integranta din prezenta hotarare. ek
ART. 2.Prezenta hotarare va intra in vigoare cu data adoptérii, data la care se modifica Hotérarea
Consiliului local Parva nr. 13/31.08.2003 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
aparatului propriu al consiliului local.

ART. 3. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotirari se incredinfeaza do

gheorghe Stelian-primarul comunei Parva si domnul Calus Ioan-secretarul comunei Parva;
ART. 4.Hotararea va fi adusa la cunostintd publicd prin afisare la panoul de la sediul Pr
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comunei Parva, prin grija secretarului comunei Parva domnul Calus Ioan.

ART. 5.Prin grija secretarului comunei Parva,aceasta hotarare va fi comunicata cu:
- Prefectura Judetului Bistrita — Nasaud

CONTRASEMNEAZA
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ROMANIA ANEXA NR. 1 LA Hotirarea Consiliului
JUDETUL BISTRITA-NASAUD Local al comunei Parva nr. 12 din 25.02.2005
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI

PARVA

REGULAMENT
de organizare si functionare al aparatului propriu al Consiliului
local al comunei PARV A

CAPITOL 1. 5
ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA PRIMARIEI COMUNEI PARVA

ART. 1.Primiria comunei Parva se organizeaza si functioneaza potrivit
prevederilor Legii nr. 215/2001 privind administratia publica locala si ale prezentului
Regulament de organizare si functionare.

ART. 2. Primaria comunei Parva este o structura cu activitate permanenta ,
care asigura indeplinirea sarcinilor si atributiilor ce revin din hotararile adoptate de consiliul
local , dispozitiile primarului si din domeniul de activitate stabilit de lege , solutionand
problemele curente ale colectivititi locale din comuna Parva.

ART. 3. Prezentul regulament stabileste procedura de desfasurare a activitatii
institutiei si atributiile personalului de specialitate si administrativ din aparatul propriu de
specialitate al Consiliului local al comunei Parva.

ART. 4. Primarul,viceprimarul si secretarul comunei Parva, impreuna cu
aparatul propriu de specialitate al Consiliului local al comunei Parva, constituie Primaria
comunei Parva, care functioneaza ca autoritate a administratiei publice locale si rezolva
treburile publice, in interesul cetitenilor comunei Parva in conditiile legii.

ART. 5. (1).Structura organizatorica a aparatului propriu de specialitate al
Consiliului local al comunei Parva, precum si numarul maxim de posturi, sunt cele previatute
in organigrama aprobata prin Hotiararea Consiliului local al comunei Parva nr.9 din
04.07.2003 care face parte integranta din prezentul regulament.

(2).Consiliul local al comunei Parva poate infinta si organiza in cadrul
structurii sale, servicii pe domenii de activitate,potrivit specificului si nevoilor locale, in
conditii de eficienta si in conformitate cu legile in vigoare.

(3).Modalitatea de constituire a acestora si relatiile intre servicii si terti,
se reglementeaza potrivit prezentului Regulament de organizare si functionare.

ART. 6. Primaria comunei Parva dispune de un sediu,de un patrimoniu propriu
si de mijloace materiale si financiare necesare functionarii in conditii de eficienta.

ART. 7. Sediul Primariei comunei Parva este in comuna Parva, nr.162,judetul
Bistrita-Nasaud.

ART. 8. Primaria comunei Parva dispune in imobilul in care functioneaza de
toate dotarile necesare functionarii serviciilor si activitatilor.

ART. 9. Finantarea Primairiei comunei Parva si a aparatului propriu de
specialitate al Consiliului local al comunei Parva, se asigura din bugetul local,din impozitele
si taxele locale instituite potrivit legii si din alte venituri proprii.

ART. 10. Patrimoniul propriu al Priméariei comunei Parva este format din
bunuri imobile si mobile,evidentiate distinct in evidenta contabila si, dupa caz, in evidentele
de Carte Funciara.



CAPITOLUL II
ATRIBUTIILE PRIMARULUI VICEPRIMARULUI SI SECRETARULUI
COMUNEI PARVA

ART. 11. Conducerea Primériei comunei Parva este asigurata de Primar, un
Viceprimar si Secretarul comunei.
ART. 12. Conform art. 91 din Legea nr.215/2001 a administratiei publice locale
Primiria comunei Parva este formata din: Primar, un Viceprimar, Secretarul comunei si
aparatul propriu de specialitate al Consiliului local al comunei Parva.

A.PRIMARUL

ART. 13. Primarul comunei Parva este seful administratiei publice locale si al
aparatului propriu de specialitate al Consiliului local al comunei Parva si raspunde de buna
functionare a acesteia.

ART. 14. Primarul comunei Parva are urmaétoarele atributii:

1) asigura respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetitenilor, a
prevederilor Constitutiei si a legilor tarii, ale decretelor Presedintelui Romaniei, ale
Hotararilor Guvernului Romaniei, ale actelor emise de ministere si alte autorititi ale
administratiei centrale si locale, ale hotararilor consiliului judetean;

2) asigura conducerea si coordonarea intrebii activitati a Primariei comunei Parva;

3) intocmeste proiectul bugetului annual de venituri si cheltuieli ale comunei Parva si al
activitatii autofinantate si le supune spre aprobare consiliului local;

4) initiaza proiecte de hotirari si le supune spre dezbatere consiliului local, conform
competentelor acestuia;

5) asigura aducerea la indeplinire a hotararilor consiliului local;
cu ajutorul jandarmeriei,politiei,pompierilor si apararii civile,care au obligatia sa raspunda
solicitarilor sale,in conditiile legii;

7) asigura si raspunde de executia bugetara pentru toate activitatile si actiunile
finantate total sau partial din surse extrabugetare;

8) asigura prin serviciul buget - finante, stabilirea,urmairirea,incasarea impozitelor, a
taxelor locale,a taxelor speciale si a altor venituri ale bugetului local si raspunde de cheltuirea
sumelor alocate conform prevederilor bugetare;

9) asigura si raspunde in limita prevederilor bugetare, de realizarea investitiilor si
lucrarilor publice;

10)raspunde si prezinta spre aprobare consiliului local contul annual de executie a
bugetului local;

11)emite autorizatii in baza Legii nr.507/2002 si certificate de functionare pentru
exercitarea unor activititi prestatoare de servicii sau comerciale;

12)dispune desfintarea constructiilor executate pe domeniul public fiara autorizatie de
constructie;

13)ia masuri de interzicere sau de suspendare a spectacolelor,reprezentatiilor sau a
altor manifestiri publice care contravin ordinii de drept ori atenteaza la bunurile moravuri,
la ordinea si linistea publica;

14)asigura prin serviciul de urbanism emiterea certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de constructie conform documentatiilor de urbanism aprobate, cu respectarea
prevederilor Planului Urbanistic General, Planului Urbanistic Zonal si Planului Urbanistic
de Detaliu;
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15) asigura si raspunde de inventarierea anuala a bunurilor, de administrare si
valorificare, conform legii, a bunurilor care apartin comunei Parva, dupa caz;

16) reprezinta comuna Parva in raporturile juridice cu celelalte persoane fizice si
Juridice din tara si strainatate;

17) asigura realizarea unei strategii elaborata in sfera informatizarii activititilor din
primarie;

18) in calitatea de sef al Comisiei comunale de Protectie Civila si in exercitarea
drepturilor si obligatiilor cei revin, asigura masurile pentru prevenirea si limitarea urmarilor
calamitatilor, catastrofelor, incendiilor, inundatiilor,epidemiilor, epizotiilor, impreuna cu
organele de specialitate ale statului, precum si ca urmare a instituirii starii de necesitate sau
de urgenti, dupa caz, in acest scop poate mobiliza populatia, agentii economici si institutiile
publice din comuna, care sunt obligate sa execute masurile stabilite;

19) este presedintele Comisiei comunale pentru stabilire a dreptului de proprietate
privata asupra terenurilor comunei Parva, calitate in care asigura si raspunde de aplicarea
prevederilor Legii nr.18/1991, republicata,privind fondul funciar si a Legii nr. 1/2000;

20) asigura si raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr.10/2001 privind regimul
juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989;

21) asigura prin Ocolul Silvic Nasaud si Ocolul Silvic Cosna administrarea, paza si
gospodarirea padurilor proprietate publica a comunei Parva;

22) asigura ca reprezentant al statului, prin Serviciul de stare civila si
alegeri,exercitarea atributiilor de ofiter de stare civila, precum si a atributiilor cu privire la
organizarea si desfasurarea alegerilor;

23) propune si asigura consultarea populatiei prin referendum, cu privire la
problemele locale de interes deosebit. Pe baza hotararii consiliului local ia masuri pentru
organizarea acestei consultari, in conditiile legii;

24) prezinta periodic sau la cererea consiliului local informari privind aducerea la
indeplinire a hotararilor adoptate de consiliul local;

25) prezinta consiliului local annual sau ori de cate ori este nevoie, informari privind
starea economico- sociald a comunei Parva pe baza datelor puse la dispozitie de
compartimentele de specialitate a Primariei, precum si de institutiile publice de pe raza
comunei si a organelor descentralizate ale ministerelor in teritoriu;

26) propune consiliului local din initiativa proprie sau din initiativa altor persoane
fizice sau juridice, acordarea titlului de “cetitean de onoare” al comunei, cu respectarea
prevederilor Statutului comunei Parva, aprobat de consiliul local;

27) numeste si elibereaza din functie personalul din cadrul aparatului propriu al
consiliului local si al serviciilor publice si stabileste drepturile salariale ale acestora, in
conditiile legii, pe baza documentatiilor intocmite de compartimentul de specialitate;

28) asigura elaborarea Regulamentului local de urbanism si a documentatiilor de
urbanism si amenajarea teritoriului si le supune aprobarii consiliului local, cu respectarea
prevederilor legii;

29) exercita functia de ordonator principal de credite, potrivit Legii finantelor publice
locale;

30) controleaza activitatea functionarilor publici si a personalului contractual din
cadrul Primariei comunei Parva si din serviciile acesteia, aplicand in acest sens, celor care
comit aabateri disciplinare, dupa caz, sanctiunile previzute de lege,Statutul functionarilor
publici si Regulamentul de ordine interioara a Primariei comunei Parva, in baza
propunerilor compartimentelor de specialitate si a documentelor intocmite de acestea,



precum si a comisiilor de disciplina ce se constituie in vederea cercetarii abaterilor
disciplinare ale functionarilor publici;

31) stabileste in limita fondului de salarii aprobat si la propunerea conducatorilor
serviciilor, functionarii care beneficiazi de premii si alte stimulente;

32) aproba fisa postului pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul
serviciilor publice ale comunei;

33) aproba fisa de evaluare a performantelor profesionale individuale si salariul

functionarilor publici din cadrul aparatului propriu si a personalului contractual din
serviciile publice ale comunei;

B.VICEPRIMARUL

ART. 15. In conformitate cu prevederiule art.70(1) din Legea nr.215/2001 a admini-
stratiei publice locale Primarul deleaga viceprimarului prin dispozitie, unele din
competentele acestuia astfel Viceprimarul indeplineste urmatoarele atributii:

1) urmaéreste respectarea Planului Urbanistic General, a Regulamentului Generale
de urbanism, a Regulamentului local de urbanism si amenajarea teritoriului si stabileste
masurile necesare realizarii acestora;

2) asigura si raspunde de aplicarea prevederilor din planurile de urbanism si
amenajarea teritoriului, in acord cu planificarea de mediu;

3) participa la sedintele consiliului localsi ale comisiilor de specialitate ale acestuia;

4) asigura aducerea la indeplinire a hotairarilor consiliului local,controleaza
activitatea personalului din cadrul aparatului propriu al consiliului local, avizeaza
programul annual de efectuare de catre acestia a concediilor de odihna;

5) exercita functia de ofiter de stare civila, pe baza dispozitiei de delegare emisa de
Primar;

6) urmareste executarea obligatiilor contractuale asumate prin contractele initiate la
nivelul primariei;

7) asigura si raspunde de elaborarea documentatiilor tehnico-economice pentru
lucrarile de investitii publice proprii, pentru lucrarile de investitii si reparatii pentru Scoala
generala Parva si fundamenteaza bugetul local necesar acestora;

8) asigura intocmirea centralizata a listei de dotari proprii,pentru institutiile sau
agentii economici de subordonare locala, precum si pentru Scoala generala Parva, pe baza
propunerilor serviciilor Primériei comunei Parva si inscrierea lor in bugetul annual al
comunei Parva;

9) asigura si raspunde conform prevederilor Legii nr. 50/1991, republicata,cu
modificarile si completarile ulterioare, de exercitarea controlului privind executarea si
realizarea constructiilor in baza autorizatiilor de constructie eliberate, conform
documentatiilor intocmite si aprobate si cu respectarea prevederilor Regulamentului General
de urbanism, Planurilor Urbanistice Zonale si Planurilor Urbanistice de Detaliu;

10) raspunde de administrarea imobilelor cu destinatie de locuinta, a celor cu alta
destinatie decat cele de locuinti, precum si de inchirierea, subinchirierea acestora si vanzarea
lor,potrivit legii,asigura si urmareste incasarea veniturilor rezultate din vanzari, chirii
etc.,spatii de locuit sau spatii cu alta destinatie si face propuneri pentru utilizarea sumelor
incasate;

11) raspunde de conservarea si valorificarea, potrivit dispozitiilor legale, a fondului
imobiliar al comunei Parva;

12) face propuneri pentru acordarea de premii si alte stimulente pentru functionarii
publici si celelalte pesroane angajate cu contract de munca;

13) constata incilcarile legii, in exercitarea atributiilor sale;



14) ia masuri prevazute de lege cu privire la desfasurarea adunarilor publice
organizate de cetiatenii comunei Parva;

15) face parte din Comisia comunala pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor Parva si raspunde de intocmirea propunerilor de atribuire in proprietate
a terenurilor, potrivit Legii nr.18/1991, republicata, sia legii nr.112/1995 sau a altor dispozitii
legale;

16) acorda audiente cetitenilor in probleme a ciror rezolvare este de competenta sa,
conform programului stabilit;

17) urmareste si raspunde de aplicarea masurilor de infrumusetare si gospodirire a
comunei Parvasi a modului de desfasurare a activititii de colectare,transport si depozitare a
rezidurilor din comuna Parva;

18) initiaza,asigura, coordoneaza si raspunde de realizarea unor actiuni comune cu
organele de politie si Agentia de Protectie a Mediului Bistrita-Nasaud, in vederea identificarii
si sanctionarii, dupa caz, a persoanelor juridice si fizice care incalca normele de protectia
mediului instituite prin acte normative, inclusiv hotarari ale consiliului local;

19) se implica si verifica realizarea masurilor de igenizare,dezinfectie si deratizare, prin
unitatile specializate,potrivit legii, si pe care au obligatia sa le efectueze institutiile publice,
agentii economici si cetitenii din comuna Parva;

20) asigura si se implica in elaborarea strategiei de mediu si punerea in aplicare a
Cartei de mediu;

21) initiaza, asigura si urmareste,cooperarea cu diferite organisme si organizatii
internationale, pentru realizarea proiectelor legate de pprotectia mediului si a proiectelor de
integrare europeana;

22) asigura, prin conducerea Caminului cultural,misurile necesare pentru
functionarea bazelor de agrement,in scopul petrecerii timpului liber a cetitenilor,
desfasurarea activitatilor stiintifice, culturale, artistice, organizate cu ocazia sarbatoririi
unor evenimente si manifestiri cu caracter national sau local;

23) urmareste si verifica activitatea din piete,targuri si oboare din Parva si incasarea
taxelor si chiriilor stabilite prin hotarare a consiliul local;

24) fundamenteaza bugetul de venituri si cheltuieli al pietelor,targurilor si oboarelor si
face propuneri privind modernizarea acestora;

25) raspunde si coordoneaza activitatea de administrare a pasunilor din comuna Parva
si fundamenteaza bugetul annual de venituri si cheltuieli aferent acestei activititi;

26) asigura identificarea si aplicarea masurilor pentru prevenirea si combaterea
pericolelor provocate de animale;

27)asigura si ia masuri privind activitatea de prevenire si limitare a urmarilor
incendiilor la nivelul comunei Parva, colaborand in acest sens cu Formatia Civila de
Pompieri.

ART. 16. (1) In calitate de autoritate executivi, viceprimarul raspunde de activitatea sa
in fata Consiliului local al comunei Parva si a Primariei comunei Parva, potrivit legii.

(2) Viceprimarul colaboreaza cu agentii economici si institutiile publice care se
afla sub autoritatea Consiliului local al comunei Parva.

C. SECRETARUL COMUNEI PARVA

ART. 16. (1) Secretarul comunei Parva este subordonat Consiliului local al comunei
Parva si Primariei comunei Parva.
(2) In exercitarea atributiilor sale Secretarul comunei Parva, colaboreaza cu
viceprimarul, precum si cu institutiile publice si agentii economici de interes local.



ART. 17. Secretarul comunei Parva coordoneaza, potrivit organigramei, activitatea din
domeniul administratiei publice locale si secretariat administrativ,starea civili,autoritatea
tutelara,agricultura-silvicultura,protectia mediului si gospodarire comunala.

ART. 18. In exercitarea competentelor cei revin, Secretarul comunei Parva indeplineste
urmaitoarele atributii:

1)  asigura pregatirea de citre compartimentele din cadrul Primériei comunei Parva
a proiectelor de hotarari si materialelor ce urmeaza a fi supuse dezbaterii consiliului local;

2) avizeaza proiectele de hotarari ale consiliului local asumandu-si raspunderea
pentru legalitatea acestora, contrasemneaza hotararile consiliului local si le comunica
primarului;

3) asigura pregatirea documentelor consiliului local aducerea la cunostinta publica a
hotararilor cu caracter normativ,potrivit legii si comunicarea hotararilor consiliului local
persoanelor interesate,compartimentelor din cadrul Primériei comunei Parva;

4) ia masuri pentru asigurarea ordinii si disciplinei in cadrul compartimentelor de
activitate din cadrul Primariei comunei Parva;

5) urmareste solutionarea petitiilor de catre toti salariatii Primiriei comunei Parva in
termenul legal;

6) acorda asistenti juridica de speciaalitate consilierilor locali, primarului,
viceprimarului si aparatului propriu al consiliului local;

7) participa la sedintele consiliului local si ale comisiilor de specialitate ale acestora;

8) asigura convocarea consiliului local in sedinse ordinare sau extraordinare, in baza
dispozitiei Primarului comunei Parva si asigura expedierea prin pasta sau curier a actelor
primariei;

9) primeste,distribuie si semneaza corespondenta consiliului local si a Primariei
comunei Parva;

10) primeste corespondenta din strainatate si asigura traducerea acesteia;

11)comunica Prefecturii Judetului Bistrita-Nasidud dispozitiile Primarului comunei
Parva

12) verifica si semneaza certificatele de urbanism si autorizatiile de constructii
intocmite de inginerul arhitect cu respectarea respectarea prevederilor din documentatiile
de urbanism aprobate;

13) asigura si raspunde de efectuarea lucrarilor de secretariat pentru consiliul local;

14) exercita atributii stabilite prin Regulamentul de functionare a Consiliului local al
comunei Parva;

15) avizeaza de legalitate dispozitiile Primarului comunei Parva;

16) asigura redactarea procesului- verbal al sedintei consiliului local si pune la
dispozitie, supune aprobarii procesul-verbal de sedinti,precum si arhivarea dosarelor
sedintelor consiliului local;

17) comunica si raspunde de transmiterea hotararilor consiliului local in termen de 3
zile de la data adoptarii,in vederea exercitarii de ciatre Prefect a controlului de legalitate;

18) asigura eliberarea extraselor sau copiilor de pe actele din arhiva primariei,cu
respectarea prevederilor Legii arhivei;

19) exercita functia de ofiter de stare civila;

20) este secretarul Comisiei comunale pentru stabilirea dreptului de proprietate
privata asupra terenurilor si indeplineste atributiile prevazute de Legea
nr.18/1991,republicata, privind fondul funciar, Legea nr.1/2000 si Legea nr.10/2001;

21) asigura aducerea la cunostinta cetatenilor a legilor si a actelor normative;

22) intocmeste fisa de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru
personalul din compartimentele de activitate pe care le coordoneaza;



23) face propuneri privind acordarea de premii si alte stimulente personalului salariat
pe care-l coordoneaza;

24) asigura informarea permanenti a Primarului comunei Parva in legatura cu
problemele specifice;

25) asigura desfasurarea activitatilor;juridica,stare civild,autoritate tutelara, asistenta
sociala, agricultura,silvicultura,protectia mediului gospodarire comunali;

26) asigura predarea anuala a actelor arhivate la Arhiva Primariei comunei Parva;

27) efectueaza lucrari, programe pe calculator;

28) asigura implementarea legislatiei specifice activititii personalului contractual;

29) asigura si raspunde de activitatea pe linie de protectie civila.

CAPITOLUL III
ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA APARATULUI PROPRIU DE
SPECIALITATE
AL CONSILIULUI LOCAL AL COMUNEI PARVA

ART. 19. (1) Aparatul propriu de specialitate al consiliului local al comunei Parva este

condus si controlat de Primarul comunei Parva,care este seful administratiiei publice locale.
(2)Consiliul local al comunei Parva exercita controlul asupra aparatului
propriu prin intermediul membrilor sii,in baza unui mandat dat de consiliul local.

ART. 20. Aparatul propriu de specialitate al Consiliului local al comunei Parva se
organizeaza in conformitate cu prevederile Art.XVIL.(2) din Legea nr.188/1999 cu
modificarile si completarile din Legea nr.161/2003,pe domenii de activitate conform
organigramei aprobata prin Hotararea Consiliului local al comunei Parva nr. 9 din
04.07.2003,activitatea asigurandu-se dupa cum urmeaza:

a)- secretariat administrativ

b)- buget —finante, contabilitate,salarizare si taxe locale

¢)- stare civila, autoritate tutelara si asistenta sociala

d)- agricultura,silvicultura,protectia mediului,gospodarire comunala
e)- urbanism ,amenajarea teritoriului,autorizatii,disciplina in construc

A. ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA , SECRETARIAT ADMINISTRATIV

ART. 21. Administratie Publica se asigura prin compartimentele publice de interes
local,precum si legiatura dintre cetiteni si autoritatile publice locale,realizarea masurilor de
ordine publica si de respectare a drepturilor si libertitilor fundamentale ale cetitenilor,
subordonata secretarului comunei Parva si condusa de un sef de birou,ciruia ii revenine
urmatoarele atributii:

1) asigura respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetitenilor,a
prevederilor Constitutiei si ale legilor tarii,ale presedintelui Romaniei,alehotararilor
Guvernului Romaniei,ale actelor emise de ministere si alte autorititi ale administratiei
centrale si locale,ale hotararilor consiliului judetean;

2) intocmeste si propune spre aprobare,statute regulamente,studii privind
organizarea si functionarea autoritatilor si serviciilor publice de interes local;

3) ia masuri de realizare a politicii in domeniul fondului funciar si cadastru
agricol;

4) asigura lucrarile necesare exercitarii de catre primar a atributiilor de
autoritate tutelara,intocmeste actele si documentele de stare civila si asigura evidenta
acestora;



5) intocmeste proiecte de buget privind finantarea activititilor aflate in
subordine;

6) duce la indeplinire hotararile consiliului local sub cordonarea
primarului, viceprimarului si secretarului comunei Parva;

7) participa la actiunile organizate privind consultarea cetatenilor prin
referendum si finalizeaza rezultatele acestuia,in colaborare cu Compartimentul de stare
civila si autoritate tutelara;

8) participa la desfasurarea activititilor privind recensdmantul populatiei;

9)propune masuri pentru asigurarea ordinii publice;

10) asigura reprezentarea in cazurile aflate pe rol instantelor judecatoresti;

11) face propuneri de modificare a hotararilor consiliului local si dispozitiilor
primarului comunei Parva,precum si de actualizarea,abrogarea acestora si a Regulamentului
de organizare si functionare a Consiliului local al comunei Parva;

12) acorda asistenta de specialitate comisiei de validare a consiliiului local;

13) asigura comandarea publicatiilor de specialitate si dotarea compartimentelor
din cadrul administratiei publice;

14) asigura respectarea stricta a legalitatii de catre celelalte servicii ale
aparatului propriu al Consiliului local al comunei Parva si a programului de prelucrare a
actelor normative specifice activitatii primariei;

15)avizeaza de legalitate contractele economice,contractele individuale de
munci, si actele juridice care sunt de natura sia angajeze raspunderea patrimoniala a
primairiei,ori aduc atingere drepturilor sau intereselor legitime ale acesteia sau ale
functionarilor publici sau personalului contractual;

16)vizeaza de legalitate contractele economice,contractele de asociere,de
concesionare,de inchiriere,contractele si conventiile civile,alte contracte,conduce evidenta
acestora potrivit competentelor repartizate;

17) propune méasuri de imbunaététire si eficientizare a activititii aparatului
propriu al Consiliului local al comunei Parva;

18)avizeaza de legalitate expertizele privind instriainarea bunurilor
apartinand domeniului public si privat al comunei,schimburi de terenuri,delimitarea sau
partajarea imobilelor aflate in indiviziune cu domeniul privat,renuntari la drepturi sau
recunoasterile de drepturi in favoarea tertelor persoane;

19) ia masuri pentru evidenta,selectarea,integritatea si conservarea documentelor
din arhiva primariei,asigura inventarierea dosarelor cu termen de pastrare expirat si
predarea acestora la Directia Judeteana Bistrita-Nasiud si asigura intocmirea si actualizarea
Nomenclatorului arhivistic pe care-1 preda fiecirui compartiment;

20) intocmeste impreuna cu sefii compartimentelor susmentionate programul
annual de predare-primire a documentelor de arhiva, il propune spre aprobare la secretarul
comunei Parva dupa care il transmite compartimentelor in vederea aplicarii acestuia;

21) asigura eliberarea de copii dupa actele si documentele detinute in arhiva
primariei;

22) verifica,asigura si raspunde de exactitatea datelor inscrise in documentele pe
care le elibereaza la solicitarea cetatenilor;

23) pune la dispozitie cetitenilor documentele necesare(formulare tip si fise de
informatii,inclusiv pentru obtinerea de informatii publice conform Legii
nr.544)2001),impreuna cu celelalte compartimente ale primariei,in vederea obtinerii de citre
cetateni a actelor si documentelor eliberate de Primaria comunei Parva;

24) indruma cetitenii,reprezentantii institutiilor publice si agentii economici sa se
adreseze in functie de competente altor institutii locale sau centrale,dupa caz;



25) organizeaza si asigura primirea in audienta a cetatenilor,realizand lucrarile
de secretariat pentru audiente si conduce evidenta
cererilor,solicitirilor,plangerilor,propunerilor ficute de cetiseni in timpul audientelor si
urmaireste solutionarea acestora de citre compartimente in cazul in care nu pot fi rezolvate
pe loc,precum si transmiterea raspunsurilor caitre cetateni;

26) asigura rezolvarea solicitarilor privind informatiile de interes
public,organizarea si functionarea punctului de informare-documentare si primeste
solicitarile privind informatiile de interes public;

27) identifica si actualizeaza informatiile de interes public care sunt exceptate de
la accesul liber,potrivit legii;

28) informeaza in timp util si asigura accesul ziaristilor la actiunile de interes
public organizate de Primaria comunei Parva;

29) asigura potrivit Legii nr.52/2003,prin responsabilul cu societatea civila,numit
prin dispozitia primarului,obligatiile ce revin consiliului local si primarului,de informare si
supunere dezbaterii publice a proiectelor de acte normative(hotiarari,respectiv dispozitii) si
de a permite accesul persoanelor interesate la luarea deciziilor administrative si la minutele
sedintelor publice;

30) conduce intr-un registru special de evidenta proiectelor de acte normative si a
propunerilor,opiniilor si sesiziarilor persoanelor interesate;

31) asigura participarea persoanelor interesate la sedintele publice cu
respectarea procedurii prevazute de Legea nr.52/2003;

32) realizeaza schimburi de informatii si experienta cu alte primari din tara
pentru a adapta si eficientiza relatia cu cetatenii;

33) asigura relatia cu mas-media;

34) intocmeste lucrari privind acordarea titlului de”’Cetitean de onoare al
comunei Parva” potrivit prevederilor cuprinse in Statutul comunei Parva;

35) asigura legatura cu Caminul cultural,Scoala generali,Dispensarul uman si
intocmeste pe baza propunerilor acestora,calendarul manifestarilor care se desfasoara pe
parcursul anului,sub egida primariei si urmareste realizarea acestora;

36) asigura evidenta intrebarilor si interpelarilor adresate executivului in
sedintele consiliului local,le transmite compartimentelor de specialitate si comunica in termen
raspunsurile consilierilor;

37) asigura gestionarea timbrelor postale;

38) asigura depunerea si ridicarea coletelor Primariei comunei Parva;

39) intocmeste in colaborare cu institutiile publice de interes local,rapoarte
privind starea economica si sociala a comunei;

40) informeaza consiliul local cu privire la relatiile interne si colaborare
internationala a a primariei cu partenerii externi si participa nemijlocit la perfectarea
acestora;

41) asigura preluarea,inregistrarea si repartizarea zilnica pe compartimente si
functionari a cererilor,scrisorilor,plangerilor,sesizarilor cetatenilor,precum si a actelor si
documentelor transmise de organele centrale si locale ale administratiei publice,de institutii
si agenti economici,conduce evidenta informatizata a acestora;

42) asigura primirea si expedierea prin fax a actelor si documentelor;

43) tine legatura cu organizatiile de cult si face propuneri primarului sau
consiliului local pentru solutionarea problemelor legate de buna functionare;

44) asigura elaborarea strategiei si politicii de resurse umane pentru functii
publice,functii de specialitate si meserii pentru aparatul propriu al consiliului local si
serviciile publice aflate sub autoritatea consiliului local:



45) stabileste criterii de recrutare si selectie a personalului,asigurand elaborarea
si aplicarea testelor pentru selectie;

46) asigura si urmareste integrarea noilor angajati,efectueaza controlul
respectarii disciplinei muncii;

47) asigura crearea bancii de date privind evidenta personalului,atat a functiilor
publice, cat si a personalului contractual;

48) asigura implementarea si aplicarea Statutului functionarilor publici si
Codului Muncii;

49) urmareste evaluarea activititii si cariera functionarilor publici integrate in
sistemul de evaluare a performantelor la nivelul institutiei;

50) efectueaza operatiuni privind incadrarea, redistribuirea, detasarea,
pensionarea, incetarea contractului de munca si sanctionarea disciplinara atat a
functionariloa publici,cat si a personalului contractual;

51) asigura si raspunde de perfectionarea functionarilor din aparatul propriu al
consiliului local in baza programului aprobat de primar si face propuneri de imbunatitire a
pregatirii profesionale;

52) urmareste intocmirea fiselor posturilor pentru functionarii publici si
personalul contractual din cadrul aparatului propriu al consiliului local si serviciile publice
aflate sub autoritatea consiliului local si asigura gestionarea acestora;

54) conduce carnetele de munca pentru functionarii publici si personalul
contractual din aparatul propriu al consiliului local si personalul contractual;

55) intocmeste dosare de pensie pentru limita de varsta si vechime,precum si
pensionare pe motive de boali, si le transmite in timp util la Directia de Munca si Ocrotire
Sociala Bistrita-Nasiud;

56) controleaza prezenta la serviciu a salariadilor din aparatul propriu al
consiliului local si a persoanelor angajate cu contract de munca si face propuneri de
sanctionare disciplinara a celor vinovati;

57) intocmeste la sfarsitul anului in curs, planificarea concediilor de odihna
pentru anul urmaitor, in colaborare cu celelalte compartimente si urmireste efectuarea
acestora, conform planificarii;

58) asigura intocmirea si gestionarea fiselor de evaluare a posturilor pentru
functionarii publici si personalul contractual din aparatul propriu al consiliului local;

59) pastreaza fisele anuale de evaluare a performantelor profesionale individuale
si dosarele functionarilor publici si ale personalului contractual al aparatului propriu al
Consiliului local al comunei Parva si a primariei;

60) intocmeste darile de seama statistice din domeniul sau de activitate si le
transmite institutiilor interesate;

61) intocmeste statul de personal in baza statului de functii aprobat;

62) asigura aplicarea sistemului de salarizare in vigoare, completat cu actele
normative care apar pe parcurs, in concordanti cu structura organizatorica si numaérul de
posturi aprobate de consiliul local;

63) rezolva problemele legate de munca ale functionarilor si personalului
contractual in termenul previzut de lege;

64) raspunde de organizarea examenelor si concursurilor pentru incadrarea in
munca si avansarea in grade,trepte superioare sau functii de conducere,precum si pentru
verificarea indeplinirii conditiilor de angajare,pregatire si avansare;

65) asigura aducerea la cunostinta publica a posturilor vacante si data
organizarii concursurilor pentru ocuparea acestora;



66) asigura intocmirea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului
propriu de specialitate al consiliului local al comunei Parva, Regulamentul de ordine
interioara al Primariei comunei Parva in baza hotararilor consiliului local;

67) intocmeste si transmite organelor abilitate datele statistice solicitate privind
numarul de posturi din aparatul propriu al consiliului local si serviciile publice aflate sub
autoritatea consiliului local;

68) conduce evidenta militara a persoanelor cu obligatii militare din cadrul
aparatului propriu al consiliului local, primariei si a tinerilor cu obligatii militare;

69) asigura repartizarea,urmarirea si evidenta persoanelor obligate de instantele
Judecatoresti la efectuarea de activitati in folosul comunititii si comunica instantelor
executarea pedepsei sau sustragerea celor in cauza de la executarea acesteia, fisand
propuneri in consecinti,potrivit prevederilor legale;

B. BUGET- FINANTE, CONTABILITATE, SALARIZARE,TAXE LOCALE

ART. 22. Este biroul care asigura, in principal, finantarea activitatilor primariei, a
aparatului propriu de specialitate al Consiliului local al comunei Parva, a institutiilor publice
aflate sub autoritatea consiliului local, a lucrarilor de investitii publice,precum si
valorificarea in conditiile legii, a patrimoniului public si privat al comunei Parva,intocmirea
si executarea bugetului local.

ART. 23. Acest domeniu de activitate al administratiei publice locale va fi condus de un
sef de birou subordonat direct Primarului comunei Parva si are urmatoarele atributii;

1) intocmeste impreuna cu Primarul comunei Parva proiectul de buget de
venituri si cheltuieli al comunei;

2) intocmeste raportul Primarului privind Proiectul bugetului de venituri si
cheltuieli al comunei Parva;

3) intocmeste raportul privind contul de executie al bugetului local;

4) organizeaza si asigura urmarirea executiei bugetare pentru activitatile
prevazute la subcapitolele 51.02.05 ‘“Aparat propriu”,59.02 “Cultura,religie si actiuni privind
activitatea sportiva si tineret”, titlul 38 “Transferuri”’-pentru actiunile culturale, 67.02.13
“Centre judetene si locale de consultanta agricola”,72.02.07 “Protectie civila” si 72.02.50
“Alte actiuni” finantate de la bugetul local, 84.02” Transferuri citre alte bugete”, 88.02
“Dobanzi aferente datoriei publice’’, 90.02 “Ramburséiri de imprumuturi”, 96.02 “Cheltuieli
cu destinatie speciala’’;

5) tine evidenta veniturilor si cheltuielilor din fondurile cu destinatie speciala pe
capitolele 31.02 si respectiv 96.02 precum si pe subcapitolele,titlurile,articolele si aliniatele de
la aceste capitole;

6) asigura si raspunde de incasarea veniturilor bugetului local si utilizarea
acestora conform prevederilor bugetare;

7) urmareste si asigura efectuarea obligatiilor de plati,conform prevederilor
locale;

8) analizeaza solicitarile de subventii care se acorda din bugetul local;

9) organizeaza,coordoneaza si raspunde de activitatea de casierie in baza
normelor si instructiunilor specifice,in scopul efectuirii de incasari si plati;

10) asigura si organizeaza respectarea normelor legale cu privire la inventarierea
anuala a bunurilor,integritatea,pastrarea si paza bunurilor si valorilor de orice fel si detinute
cu orice titlu ,utilizarea valorilor materiale de orice fel,declasarea si casarea de bunuri,
efectuarea In numerar sau in cont a incasarilor si platilor,in lei si In valuta de orice natura;

11) organizeaza si stabileste desfasurarea unor actiuni de control initiate de
primar si prezinta rapoarte privind rezultatele acestora si masurile ce se impun;



12) urmareste recuperarea pagubelor pricinuite de functionarii publici si
personalul contractual din cadrul Primariei comunei Parva, precum si recuperarea sumelor
datorate de persoanele fizice si juridice care nu si-au onorat obligatiile de plata catre bugetul
local;

13) ia masuri potrivit legii,pentru buna desfasurare a activititii de comert si
prestiri servicii,precum si pentru incurajarea liberei initiative;

14) intocmeste darea de seama pentru aparatul propriu al consiliului local;

15) trimestrial asigura verificarea si centralizarea darilor de seama pentru
ordonatorii secundari de credite cat si pentru toate serviciile publice ale comunei pe care le
depune la termenele fixate la Directia Generala a Finantelor Publice, impreuni cu raportul
explicativ asupra bilantului contabil centralizat;

16) intocmeste dari de seama statistice pentru activitatea proprie;

17) asigura onorarea la timp si corecti a obligatiilor financiare ale aparatului
propriu citre terti si a acestora fata de institutie, cu respectarea prioritatilor,potrivit legii;

18) asigura documentele si sumele necesare pentru deplasirile efectuate de
personalul din cadrul aparatului propriu al consiliului local in interes de serviciu, in tara;

19)asigura evidenta contabili,sintetica si analitica a mijloacelor fixe, pe locuri de
folosinta,a obiectelor de inventar in magazii si in folosinta, precum si a materialelor pe
gestiuni si pe feluri de materiale in scopul pastrarii integritatii patrimoniului unitatii;

20) urmareste incasarea si efectuarea platilor aferente programelor de finantare
externa;

21) tine evidenta garantiilor materiale si actualizarea contractelor potrivit
prevederilor legale;

22) verifica si inregistreaza zilnic extrasele de cont din trezorerie;

23) organizeaza evidenta analitica a debitelor, creditelor si a furnizorilor pentru
capitolele 51.02, 59.02 titlul 38, 63.02 titlul 34, 84.02, 88.02, 90.02, 96.02, in asa fel incat sa se
cunoasca in permanenta situatia reala a acestora;

24) organizeaza evidenta analitica a cheltuielilor de investitii, pentru toate
capitolele mentionate mai sus, pe obiective in conformitate cu listele de investitii anexate la
bugetul de venituri si cheltuieli;

25) raspunde de actualizarea in baza de date a salariilor de incadrare stabilite de
compartimentul secretariat administrativ(resurse umane), in baza dispozitiilor Primarului
comunei Parva;

26) asigura efectuarea plitilor reprezentand drepturile salariale pentru
personalul din cadrul Primariei comunei Parva si intocmeste statele de plata;

27) asigura virarea obligatiilor ciatre bugetul de stat si raspunde de depunerea
acestora in termen;

28) conduce evidenta sintetica a activitatii economice din cadrul Primariei
comunei Parva si in baza deconturilor de TVA si asigura depunerea la termenele stabilite de
lege la Directia Generala a Finantelor Publice a judetului Bistrita-Nasaud;

29) asigura conducerea evidentei zilnice a registrului de casa si depunerea
documentelor justificative, in vederea verificarii si inregistrarii in evidentele contabile, in
acest scop incaseaza sumele datorate bugetului local provenite din chirii,taxe de
concesionare,taxe de participari la licitatie etc. si le depune zilnic la Trezoreria Nasaud;

30) asigura respectarea normelor si instructiunilor specifice privind operatiunile
de casa;

31) urmareste respectarea normelor legale privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata tuturor cheltuielilor efectuate;

32) conduce evidenta conturilor de ordine si evidentd 940”’Credite bugetare
aprobate” , 950 ‘“Angajamente bugetare” si 960 ‘“‘Angajamente legale’’;



33) organizezaza pregatirea si desfasurarea lucrarilor de inventariere la nivelul
Primiriei comunei Parva si inainteaza ordonatorului de credite propunerile privind;
a) casarea, declasarea obiectelor de inventar si materialelor;
b) propunerile de scoatere din folosinta a mijloacelor fixe si de valorificare
a acestora potrivit legii;
¢) recuperarea pagubelor constatate, dupa caz;

34) intocmeste rapoarte si sprijina in antocmirea proiectelor de hotarari eferente
actiunilor care potrivit legii urmeaza a fi aprobate de consiliul local;

35) intocmeste referate pentru dispozitiile primarului pentru probleme specifice
domeniului de activitate,care se inainteaza primarului;

36) duce la indeplinire hotararile consiliului local legate de domeniul se activitate
buget-finante,contabilitate,salarizare;

37) solicita Scolii generale Parva proiectele de buget pentru bugetul finantat din
bugetul local;

38) dupa aprobarea bugetului local transmite un exemplar Directiei Generale a
Finantelor Publice si Trezoreriei Nasaud;

39)in cazul rectificarii de buget intocmeste raportul si proiectul de hotirare
pentru aprodarea rectificarilor de catre consiliul local;

40) in cazul bugetelor aprobate,intocmeste dispozitiile de repartizare a creditelor
pentru toate capitolele de cheltuieli ;

41) opereaza si centralizeaza virarile bugetare pe cele doua titluri de activitati;

42) tine evidenta creditelor aprobate pentru efectuarea cheltuielilor de la
capitolele si titlurile amintite mai sus;

43) urmarestangajarea,lichidarea,ordonarea si plata cheltuielilor la capitolele de
cheltuieli prevazute mai sus;

44) vizeaza documentele de plata pentru cheltuielile efectuate de la capitolele mai
sus mentionate;

45)centralizeaza darile de seama statistice legate de salarii;

46) inscrie in registru operatiunile supuse controlului financiar preventiv;

47) intocmeste raspunsurile la corespondenta din domeniul de activitate;

48) arhiveaza documentele din domeniul de activitate si le preda la Arhiva
Primariei comunei Parva;

49) organizeaza ,indruma si controleaza actiunea de constatare si stabilire a
impozitelor si taxelor locale de la persoanele fizice, precum si cele de la persoanele juridice
care se fac venit la bugetul local;

50) constata ,stabileste si incaseaza toate categoriile de impozite si taxe directe si
indirecte datorate de persoanele fizice si juridice si agentii economici ,care se fac venit la
bugetul local;

51) face propuneri motivate pentru stabilirea impozitelor si taxelor locale,a
taxelor speciale si a altor obligatii fiscale,in temeiul legii;

52) intocmeste borderourile de debite si scaderi pentru toate impozitele si taxele
de debitat datorate de persoanele fizice si juridice;

53) verifica agentii economici,persoanele juridice asupra determinérii materiei
impozabile, precum si a calculului impozitelor si taxelor datorate la bugetul local;

54) urmireste intocmirea si depunerea, in termenele cerute de lege, a
declaratiilor de impunere de citre contribuabilii persoane fizice si juridice;

55) gestioneaza toate documentele referitoare la impunerea fiecarui
contribuabil,regrupate intr-un dosar fiscal unic;

56) verifica periodic persoanele fizice si juridice aflate in evidentele fiscale
posesoare de bunuri impozabile,asupra sinceritatii declaratiilor de impunere,asupra



modificarilor intervenite,corecteaza,acolo unde este cazul, impunerile initiale luand méasuri
pentru incasarea diferentelor stabilite,sanctioneaza nedeclararea in termenul legal a
bunurilor si veniturilor impozabile;

57) tine evidenta debitelor din impozitele si taxele stabilite de organele de
constatare, modificarea debitelor initiale,analizeaza fenomenele si aspectele rezultate din
aplicarea legislatiei fiscale si informeaza operativ conducerea Primaériei asupra problemelor
deosebite,Juand sau propuniand masurile ce se impun;

58) la solicitarea contribuabililor,analizeaza,cerceteaza si prezinta Primarului
referate cu propuneri de amanare,esalonare,reduceri,scutiri,restituiri de impozite si taxe si
majorari de intarziere, in vederea aprobarii lor de catre consiliul local;

59) conduce evidenta impozitelor si taxelor locale pe calculator;

C. STARE CIVILAAUTORITATE TUTELARA,ASISTENTA SOCIALA

ART. 24. Compartimentul Stare civila,autoritate tutelara, este subordonat Secretarului

comunei Parva iar asistenta sociala se subordoneaza primarului §i are urmatoarele atributii;

1) asigura eliberarea extraselor sau copiilor de pe actele de stare civila;

2) intocmeste si elibereaza acte cu respectarea prevederilor legale;

3) elibereaza certificate si extrase din registrele de stare civila solicitate de
Inspectoratul General de Politie;

4)asigura procurarea din timp a registrelor si imprimatelor necesare
desfasurarii activitatii din cadrul serviciului;
5) asigura gestionarea certificatelor de stare civila si eliberarea lor conform
reglementarilor legale;
6)asigura oficierea casatoriilor cu respectarea solemnititii si prevederilor legale;

7) face propuneri pentru actualizarea taxei pentru oficierea casatoriilor in zilele
de sambata si duminica ori alte sarbatori legale;

8) primeste cereri si efectueaza toate operatiunile administrative legate de
schimbarea numelui si prenumelui si le inainteazi organului de politie;

9) primeste cereri si certificate pentru actele de stare civila intocmite in
striainatate si le inainteaza organului de politie in vederea transcrierii acestora;

10) intocmeste si inainteaza Consiliului Judetean Bistrita-Nasaud dosarele
minorilor care solicita dispensa de varsta pentru incheierea casatoriei;

11) executa anularea actelor de stare civila sau rectificarea acestora pe baza
hotararilor judecitoresti raimase definitive;

12) face propuneri pentru promovarea in justitie a unor actiuni in vederea
anularii, completarii sau modificarii actelor de stare civila;

13) propune folosirea ciilor de atac impotriva hotirarilor judecatoretti nelegale
si netemeinice care modifica statutul civil al unei persoane;

14) efectueaza mentiuni cu privire la renuntarea sau redobandirea cetéteniei
romane;

15)intocmeste si prezinta conducerii primériei rapoarte anuale demografice si
dari de seama cu privire la activitatea serviciului;

16) completeaza actele de nastere,casatorie,deces,exemplarul I si II;

17) atribuie Codul Numeric Personal;

18) completeaza buletinele statistice privind nasterile,casatoriile, decesele si le
comunica Directiei Judetene de statistica;

19) inainteaza Politiei orasului Nasdud comunicérile de nastere,comunicirile de
modificiri si buletinele persoanelor decedate;



20) inainteazi Centrului militar livretele militare ale persoanelor cu obligatii
militare decedate;

21) intocmeste si comunica lunar Directiei de Munca si Solidaritate sociala a
Judetului Bistrita-Nasaud situatia minorilor decedati;

22) reconstituie registrele de stare civila pierdute sau distruse(daca este cazul);

23) opereaza mentiunile de divort in baza hotirtrilor rimase definitive si
comunica Politiei extrasele din registrul de casatorie,mentiuni privind tagada paternitatii,de
recunoastere sau rsi stabilire a paternitatii, iIncuvintarea purtirii numelui;

24) prezinta primarului spre aprobare cererile de dispensa de termen la
incheierea casitoriei si declaratiile cetitenilor pentru inregistrarea nasterilor cu depéasire de
termen;

25) asigura gestionarea livretelor de familie si eliberarea lor conform
prevederilor legale;

26) asigura securitatea tuturor documentelor de stare civili,sesiziand de urgenta
Politia prin intermediul Secretarului comunei asupra eventualelor cazuri de disparitie a
acestor documente;

27) conduce registrul de evidenta a sesizarilor pentru deschiderea procedurii
succesorale, cu respectarea prevederilor legale transmite compartimentelor de specialitate in
vederea verificarii pozitiei din registrul de rol nominal unic si cele din registrul agricol si
asigura transmiterea spre Notariatele publice;

28) verifica intocmeste documentele pentru acordarea de alocatii mamelor
pentru fiecare dintre primii patru copii nascuti vii, si le transmite D.J.M.S. Bistrita-Nasaud
in vederea asiguririi platii acestora;

29) pastreaza un exemplar din listele electorale permanente transmise de
Ministerul de Interne pe baza de proces verbal si multiplica aceste liste in vederea inaintarii
acestora ,in doua exemplare biroului electoral ale sectiilor de votare in termen de 24 de ore
de la constituirea acestora;

30) asigura lucrarile necesare desfasurarii referendumului local si activititilor
legate de recensiméantul populatiei;

31) asigura lucrarile necesare desfasurarii procesului electoral, conform
competentelor ce revin primariei prin afisarea publicatiilor privind delimitarea sectiilor de
votare, rezolva eventualele contestatii cu privire la listele electorale;

32) asigura in ziua alegerilor permanenta la sediul primariei,in vederea
desfasurarii normale a procesului de votare;

33) intocmeste anchete sociale si face propuneri pentru incredintarea copiilor
minori la desfacerea cisatoriei prin divort sau in cazul anulirii acesteia,pe care le transmite
instantelor de judecata;

34) intocmeste lucriri necesare pentru instituirea tutelei,curatelei,actiunilor de
deciadere din drepturile pasrintesti sau redarea acestor drepturi,precum si cele necesare
punerii sub interdictie, controleaza felul in care tutorii,curatorii isi indeplinesc indatoririle
privind minorii si la persoanele majore puse sub tuteld,precum si bunurile acestora,
intocmind documentele necesare pentru desciarcarea de gestiune;

35) intocmeste anchete sociale si face propuneri cu privire la protectia si
ocrotirea unor categorii de minori care necesita masuri de ocrotire speciale,masuri educative
corespunzatoare sau de asistenti sociala diferentiate in functie de problemele pe care le
ridica fiecare caz in parte;

36) intocmeste anchete sociale privind minorii cercetati pentru comiterea de fapte
antisociale;

37) intocmeste documente,rapoarte,anchete sociale pentru aplicarea prevederilor
Legii nr.416/2001 privind venitul minim garantat;



38) asigura si participa la intocmirea proiectelor de hotirare ale consiliului local
si dispozitiilor primarului pentru aplicarea prevederilor Legii 416/2001;

39) asigura predarea anuala a actelor arhivate la Arhiva primariei;

40) conduce evidenta persoanelor cu handicap si a asistentilor personali si
intocmeste rapoarte,diri de seama in acest sens;

41) asigura si aduce la cunostintd Primarului comunei Parva persoanele care
necesita ajutoare de urgenta, ajutoare de inmormantare;

D. AGRICULTURA,SILVICULTURA.,PROTECTIA MEDIULULGOSPODARIRE
COMUNALA

ART. 25. Compartimentul de evidenta agricolid,cadastru, fond funciar, protectia
mediului §i gospodarire comunala are urmatoarele atributii;

1) colaboreaza cu Comisia comunala pentru stabilirea dreptului de proprietate
privata,in vederea aplicarii prevederilor Legii 18/1991,republicata, Legii nr.169/1997 si Legii
nr.1/2000 privind fondul funciar, a Legii nr.10/2001,Legii nr.213/1998 si Legii nr.219/1998;

2) asigura punerea in posesie a terenurilor restituite fostilor proprietari sau altor
persoane indreptatite de legislatia in vigoare;

3) asigura evidenta titlurilor de proprietate si a proceselor verbale de punere in
posesie eliberate in baza Legii nr.18/1991,republicata si a Legii 1/2001;

4) verifica toate cazurile de atribuire de teren in proprietate prin constituire si
reconstituire si face propuneri comisiei comunale de aplicare a Legii fondului funciar cu
privire la solutionarea cererilor adresate de cetiteni in acest sens;

5) asigura convocarea Comisiei comunale pentru stabilirea dreptului de
proprietate privata asupra terenurilor din comuna Parva;

6) transmite propunerile Comisiei comunale pentru stabilirea dreptului de
proprietate privata asupra terenurilor din comuna Parva,in vederea validarii sau invalidarii
acestora de citre Comisia Judeteana Bistrita-Nasiaud pentru stabilirea dreptului de
proprietate privata asupra terenurilor;

7) intocmeste si conduce registrul agricol in conformitate cu legislatia in vigoare;

8) verifica inscrierea datelor in registrele agricole existente in vederea rezolvarii
unor litigii;

9) colaboreaza cu Centrul agricol, Dispensarul sanitar veterinar cu alte institutii
cu atributii in domeniu;

10) tine evidenta efectivelor de animale de pe raza comunei Parva si elibereaza
bilete de adeverire a proprietitii asupra animalelor;

11) elibereaza certificate si adeverinte pe baza datelor din registrul
agricol,adeverinte pentru persoanele care nu detin teren agricol in vederea intocmirii
dosarelor la Legea nr.416/2001,pentru acordarea de burse scolare,ajutor pentru incalzirea
locuintelor, acordarea unor alte misuri de asistenta sociala;

12) elibereaza producatorilor agricoli care detin sau administreaza exploatatii
agricole, pe baza datelor din registrul agricol al comunei Parva si a verificarilor din
teren,adeverinte pentru intocmirea dosarelor de constituire a exploatatiilor agricole;

13) intocmeste documentele tehnice ale cadastrului general pentru comuna
Parva,conform legislatiei in vigoare, asigura efectuarea masurilor topografice necesare
intocmirii planurilor de cadastrare si intocmeste schite de punere in posesie a cetisenilor
indreptatiti,conform legislatiei in vigoare;

14) asigura evidenta posesorilor de teren din intravilanul i extravilanul
localitatii;



15) pastreaza si intocmeste documentele de evidenta funciara pentru stabilirea
impozitului pe terenul agricol si le transmite compartimentului buget-finante,contabilitate,
impozite si taxe locale, in vederea stabilirii impozitului la fel si pentru constructii,mijloace de
transport etc;

16) asigura sprijin de specialitate producatorilor agricoli;

17) conduce registrul de evidenta a ofertelor de vanzare si campéarare a
terenurilor agricole situate in extravilanul comunei;

18) afiseaza la sediul Primériei comunei Parva a ofertelor de vanzare-cumpirare
a terenurilor agricole din extravilanul comunei;

19) elibereaza vanzatorilor dupa expirarea termenului de 45 de zile, adeverinte
privind indeplinirea procedurii de publicitate previazute de art. 6 din Legea nr.54/1998
privind circulatia juridica a terenurilor;

20) verifica la solicitarea compartimentului de stare civila si autoritate tutelara
inregistrarile din registrul agricol privind bunurile imobile detinute in proprietate in vederea
completarii sesizarilor de deschidere a procedurii succesorale;

21) verifica 1n teren si face propuneri privind schimbarea categoriei de folosinta a
terenurilor detinute in proprietate,in cazuri justificate face propuneri de schimbare a
categoriilor de folosinta si le transmite spre aprobare Oficiului Judetean de Cadastru
Geodezie si Cartografie Bistrita-Nasaud iar in baza aprobarii pe opereaza in registrul
agricol;

22) asigura verificarea documentelor depuse in vederea acordarii de stimulente
de la bugetul de stat,crescatorilor de animale,producitorilor de lapte,proprietarilor de teren
persoane fizice si juridice ,conform legislatiei in vigoare;

23) inregistreaza si transmite in termen de 24 ore instiintarea scrisa depusa de
producitorii agricoli,persoane fizice si juridice, organelor abilitate pentru intocmirea actelor
de constatare a calamitatilor naturale;

24) intocmeste rapoarte privind situatia agricola a comunei;

25) efectueaza lucrarile de pregatire si organizare a recensamantului general
agricol;

26) intocmeste dari de seama statistice si le comunica institutiilor interesate;

27) tine evidenta solicitarilor de material lemnos din proprietatea comunei Parva
a persoanelor fizice si juridice si le aduce la cunostinta primarului;

28) asigura prin specialistii din silvicultura,plantatul suprafetelor care necesita
impadurite;

29) urmareste indelinirea contractului de administrare incheiat cu Ocolul silvic;

30) efectueaza controale privind starea de curitenie a comunei Parva si
informeaza consiliul local si conducerea primariei asupra eventualelor nereguli;

31) asigura curitenia in incinta Primariei comunei Parva;

32) asigura administrarea si intretinerea drumurilor comunale;

33) urmaireste si raspunde de ridicarea deseurilor, reziduurilor menajere de catre
persoanele cu obligatie de munca la Legea nr.416/2001;

34) urmireste modul de depozitare a materialelor, inclusiv a celor rezultate din
demolari,rumegusului etc;

35) asigura legitura cu cetitenii din localitate si face propuneri pentru
rezolvarea problemelor edilitar gospodaresti ale acestora;

E. URBANISM.LAMENAJAREA TERITORIULULAUTORIZATIX
DISCIPLINA IN CONSTRUCTII




ART. 26. Compartimentul urbanism,amenajarea teritoriului,disciplina in constructii
functioneaza in baza Legii nr. 50/1991, republicata, privind autorizarea executarii lucrarilor
de constructii si unele masuri pentru realizarea locuintelor,cu modificarile si completarile
ulterioare.

ART. 27. Acest compartiment este condus de un inginer arhitect in constructii si are
urmaitoarele atributii;

1) avizeaza documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului si elibereaza

certificate de urbanism;

2) 2) obtine avizele solicitate prin certificatul de urbanism,necesare emiterii

acordului unic, altele decat cele care intra in competenta beneficiarului;

3) intocmeste si emite acordul unic;

4) intocmeste si elibereaza autorizatii de constructie;

5) verifica continutul documentelor depuse pentru eliberarea certificatului de
urbanism;

6) determina reglementarile si documentatiile de urbanism,respectiv a
directivelor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului,legal aprobate,referitor la
imobilele pentru care se solicita certificatul de urbanism;

7) analizeaza compatibilitatea scopului declarat pentru care se solicita emiterea
certificatului de urbanism cu reglementarile din documentele urbanistice legal aprobate;

8) formuleaza conditiile si restrictiile specifice amplasamentului,obligatoriu
pentru proiectarea investitiei;

9) stabileste avizele si acordurile legale necesare autorizarii;

10) verifica existenta documentului de plata a taxei pentru eliberarea
certificatului de urbanism;

11) in vederea eliberirii autorizatiilor de constructie verifici documentatia
depusa, sub aspectul prezentirii tuturor actelor necesare autorizirii, conform prevederilor
legale;

12) restituie documentatia incompleti, cu mentiunea in scris a datelor si
elementelor necesare pentru completarea documentatiei;

13) asigura consultarea fiselor tehnice de catre reprezentantii furnizorilor de
utilitati urbane in vederea emiterii acordului unic;

14) asigura transmiterea catre organismele abilitate pe plan local a fiselor tehnice
specifice si obtinerea avizelor si acordurilor pentru PSLaparare civila, protectia mediului,
sanatatea populatiei;

15) redacteaza si prezinta spre semnare autorizatiile de constructie/desfintare;

16) inregistreaza autorizatiile si certificatele de urbanism emise intr-un registru
in ordinea in care au fost emise;

17) stampileaza autorizatiile de constructie si documentatiile aferente cu stampila
potrivit prevederilor Legii nr.453/2001;

18) avizeaza documentatiile de urbanism si de amenajare a teritoriului si eliberea
certificatelor de urbanism;

19) actualizeaza taxa de autorizatie si asigura incasarea acesteia la finalizarea
lucrarilor pentru care s-au eliberat autorizatii de constructie;

20) participa impreuna cu specialistii Oficiului Judetean de Cadastru,Geordezie
si Cartografie Bistrita-Nasiaud, la stabilirea limitelor teritoriale ale comunei Parva precum si
la delimitarea intravilanelor acesteia;

21) atribuie numere la imobile;

22) urmareste imbunititirea continui a aspectului localititii din punct de vedere
urbanistic;



23) intocmeste note de constatare pentru imobile-constructii proprietate privata a
cetatenilor in vederea inscrierii acestora in evidentele C.F.

24) face propuneri privind incadrarea terenurilor pe zone, in vederea stabilirii
impozitului pe acesta;

25) intocmeste note de constatare pentru imobilele proprietatea comunei si
asigura actualizarea in C.F. a acestora;

26) transmite,Junar,trimestrial,semestrial si anual datele solicitate de ciatre
Directia Judeteana de statistica si Inspectia in constructii cu privire la autorizarea lucrarilor
de constructie;

27) verifica existenta si respectarea documentatiilor de executie aprobate pentru
lucrarile ce se realizeaza pe teritoriul comunei Parva si modul in care se respecta
documentatia aprobata;

28) exercita controlul cu privire la disciplina in domeniul
urbanismului,amenajarii teritoriului, controleaza existenta, valabilitatea si respectarea
autorizatiilor de constructie de citre persoanele fizice si juridice;

29) constata abaterile care constituie contraventii la legea privind autorizarea
executirii constructiilor si unele masuri pentru realizarea locuintelor, intocmeste procesul-
verbal de constatare a contraventiilor si le transmite conducerii primariei;

30) urmaéreste realizarea masurilor dispuse prin procesul-verbal de contraventie
si face propuneri pentru demolarea lucrarilor executate pe domeniul public fara autorizatie
sau cu incélcarea acesteia in baza dispozitiei Primarului comunei Parva;

31) intocmeste referate si documentatii pe care le transmite Secretarului comunei
in vederea actiondrii in instanti a persoanelor fizice si care executa lucrari de constructie
fara autorizatii de constructie pe terenurile proprietate a acestora, sau cu nerespectarea
acestora;

32) colaboreaza cu biroul buget- finante,contabilitate,salarizare,impozitze si taxe
in vederea elaborarii proiectelor de hotarari pentru concesioniri de teren;

33) asigura arhivarea documentelor din acest domeniu de activitate si predarea
anuala la Arhiva primariei;

CAPITOLUL II
DISPOZITII FINALE

ART. 28 .Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii
cuprinse in actele normative specifice in vigoare sau care apar dupa adoptarea acestuia.

ART. 29. Personalul din aparatul propriu de specialitate al Consiliului local al
comunei Parva, indiferent de functia pe care o ocupa, este obligat s cunoasca, sa respecte si
sa aplice prevederile acestui regulament.

ART. 30. In baza prevederilor prezentului regulament se vor stabili atributiile
functionarilor publici si personalului contractual din cadrul aparatului propriu de
specialitate al Consiliului local al comuinei Parva.

ART. 31. Prezentul regulament intra in vigoare de la data adoptarii lui.

PRESEDINTE DE SEDINTA APARATUL PROPRIU,
RUS IOAN Singiorzan Catalina
Palage Maria
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